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ZAPYTANIE OFERTOWE

1.  DANE MSP - ZAMAWIAJACEGO

Nazwa MSP zgodnie
z dokumentem rejestrowym

PRZEDSIEBIORSTWO USLUGOWO HANDLOWE "RAM" PAULINA BARAN

Imi¢ i nazwisko osoby do
kontaktu

Paulina Baran

Telefon kontaktowy

601 443 699

E-mail

ram.biuro@interia.pl

Adres siedziby MSP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewodztwo Swigtokrzyskie
Gmina Kielce
Kod pocztowy i migjscowoéé | 25-671 Kielce

Ulica Batalioné6w Chiopskich
Numer budynku/ numer | 50

lokalu

NIP 6571524171

II. DANE DOTYCZACE

ZAMOWIENIA - USLUGI DORADCZEJ

Nazwa Ushugi doradczej/
Przedmiotu zaméwienia

Ushuga doradcza standardowa:

Opracowanie i kompleksowe wdrozenie RODO

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Realizacja przedmiotu zaméwienia obejmuje opracowanie i wdrozenie RODO,

uwzgledniajgc w szczegdlnosci:

1) dokumenty wewnetrzne:

a) polityka bezpieczenstwa;

b) analiza ryzyka;

¢) rejestr czynnosci przetwarzania;

d) klauzule informacyjne dla pracownikéw i wspotpracownikéow;

e) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw

wraz ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci;
f) zgody na przetwarzanie danych osobowych od kandydatéw na

pracownikoéw wraz z klauzulami informacyjnymi (w tym zgody na korzystanie

z wizerunku pracownikéw);
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2) opis Srodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych
w przedsigbiorstwie;
h) procedura zglaszania naruszen ochrony danych osobowych;
i) instrukcja dla pracownikow zwigzana z praca zdalna;
J) procedura usuwania danych z uwagi na uptyw czasu;
k) umowa o wspéladministrowanie danymi osobowymi (jesli okaze si¢
potrzebna);
1) umowa z inspektorem ochrony danych (wraz ze zgloszeniem
inspektora ochrony danych) — o ile inspektor bedzie powotywany;
2) dokumenty zewnetrzne:
a) klauzule informacyjne dla kontrahentow;
b) dokumenty na strong internetowa: polityka prywatnosci, informacja

o cookies, zgody marketingowe, klauzula do formularza kontaktowego;
c) umowy powierzenia przetwarzania danych (np. z ksiggowoscia);

d) procedura odpowiadania na zapytania oséb, ktérych dane dotyczg.

Efektem ustugi bedzie stworzenie rejestru czynnoéci przetwarzania w postaci

nadajgcej si¢ do publikacji i wdrozenie w firmie procedur RODO.

Termin realizacji zamowienia

6 miesigcy od daty podpisania umowy

Termin skladania ofert

Do 16:00 01.06.2022r.

Sposob skiadania ofert (np.
email/wersja papierowa na
wskazany adres)

Oferty nalezy skladaé elektronicznie na adres e-mail: ram.biuro@interia.pl

IlI. KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY UDZIAL W POSTEPOWANIU

I SPOSOB OCENY
(* Nie dotyczy:

- Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydang przez whasciwe Ministerstwo,
- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu ushugodawcow na platformie internetowej projektu)

Kryterium dostepu

Sposob oceny

*Podmiot spetnia definicj¢ Ustugodawcy okreslong M spelnia O nie spelnia O nie dotyczy
voucherow  dla

w Regulaminie  udzielania
przedsigbiorstw

Weryfikacja  speinienia  kryterium na  podstawie
o$wiadczenia ztozonego przez Podmiot

*Podmiot posiada strategi¢ biznesows i/lub plan B spelnia 1 nie spelnia O nie dotyczy
dzialan uwzgledniajacy realizacj¢ ustug doradczych

dla MSP

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot.

m‘fw“ z
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* Podmiot prowadzi aktywng dziatalno$¢ od W spelnia Ol niespelnia [ nie dotyczy
minimum 12 miesigcy liczonych od dnia zlozenia
Formularza ofertowego dla MSP Weryfikacja spemienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot wraz 2z dokumentem
rejestracyjnym.
* Podmiot posiada potencjal techniczny i kadrowy W spelnia O nie spelnia [ nie dotyczy

niezbedny do nalezytego swiadczenia ushug
Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informaciji

w formie o$wiadczenia zlozonego przez Podmiot.
Informacje maja potwierdzi¢ czy IOB posiada osoby zdolne
do wykonania zaméwienia oraz posiada wyposazenie
biurowe  zapewniajgce  wlasciwe  przechowywanie
dokumentacji, zwigzanej ze $wiadczeniem ushig oraz
dysponowanie urzgdzeniami technicznymi zapewniajacymi
wlasciwg obstuge podmiotéw korzystajacych z ushug,
w szczegolnosci sprz¢tem komputerowym wraz
Z oprogramowaniem biurowym.

*Podmiot posiada potencjal ekonomiczny niezbgdny M spelnia O nie spelnia [ nie dotyczy

do nalezytego éwiadczenia ushigi Weryfikacja  spelnienia  kryterium na  podstawie

oswiadczenia zloZzonego przez Podmiot, iz nie posiada
zaleglodci z tytutu podatkéw lub z tytutu skladek na
ubezpieczenia spoteczne oraz zdrowotne oraz nie pozostaje
pod zarzagdem komisarycznym, oraz nie zostal wobec niego
ztozony wniosek o ogloszenie upadlosici oraz nie zostalo
wobec niego wszczgte postgpowanie  likwidacyjne,
naprawcze lub restrukturyzacyjne

* Podmiot posiada do$wiadczenie w realizacji min. B spelnia O nie spelnia [ nie dotyczy
5 ushug doradczych na rzecz MSP w okresie ostatnich
3 lat, liczac od dnia poprzedzajacego moment | Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
zgloszenia udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres | ztozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym | referencje, protokoty odbioru ustugi, itp.).

okresie

*Podmiot zatrudnia na umowe o prace (min. 1 etat) W spelnia O niespelnia O nie dotyczy
osobg/osoby, ktora/e posiada/ja doswiadczenie
w realizacji min. 3 ushig doradczych na rzecz MSP | Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
oraz co najmniej 2 letnie do§wiadczenie zawodowe | ztozonych przez Podmiot. Dla kazdej z 0s6b nalezy wskazaé:

w  realizacji  inicjatyw  skierowanych do | , wyksztatcenie

przedRisbicreon, e doswiadczenic zawodowe, w tym zwlaszcza
i/lub Uslugodawca wspolpracuje z min. 2 osobami, w zakresie wykonania min. 3 ustug doradczych dla MSP
ktore zrealizowaty min. 3 ustugi doradcze na rzecz zbieznych  tematycznie z ushigg, na ktorg
MSP, ktére posiadaja doswiadczenie zawodowe lub zapotrzebowanie zglasza przedsigbiorca,

kwalifikacje adekwatne do §wiadczonych ustug. e obszary specjalizacji,

e kategorie ustug jakie bgdzie $wiadczyla dana osoba
® podstawg dysponowania przez Ushugodawce dang osobg

Dodatkowo MSP moze wymagaé, np.:

poran
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e  stopnie naukowe,

e  kursy/szkolenia,

e posiadane certyfikaty,

e  publikacje,

e  znajomos¢ jezykow obceych, itp.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium obligatoryjne - CENA

Liczba przyznanych
punktow

Crnin
C=
bad

gdzie:

ofert.

Cena [PLN] (C) — 100%

Cena (C) — liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
poniZszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku (min. 60 pkt):

x 100% gdzie 1 pkt = 1%
C — ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;

Cin — najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych

Proponowane kryteria fakultatywne (wybor rodzaju kryterium

Proponowany sposéb oceny (max 40%)

nalezy do Zamawiajgcego — MSP)
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V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje skiadania ofert czgsciowych.

2. Kazdy Podmiot moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ i zaproponowaé tylko
Jjedng ceng catkowita netto oraz brutto wyrazong w PLN

3. Oferty, ktore wptyna po terminie zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy i Podmiot nie moga by¢ powigzane ze sobg osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe, o ktorych mowa
powyzej, rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzai w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego

Wytyczne do czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji,

¢) pebnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

przygotowania ofert

Termin waznosci oferty: 01.12.2022r.
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